Licenciado

ELUTERIO CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contra

P

suatemala, 31 de enerc del 2020
Informe No. 001-2020 -

de presentar mi INFORME DE
o Administrativo por Servicios

Técnicos NOmero 103-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 7-2020,
correspondiente al Periodo del 02 al 31 de enero del presente afo, |y para el cobro de mis honorarios

estoy presentando factura ntmero 2674411359 Serie: 08A57183.

Actividades realizadas

a)

f)

~

Apoyar en el procesamiento de datos de documentos
Departamento Financiero de la Direccién General de las A

Brindar apoyo en la operacion de libros de control d
Departamento Financiero de la Direccion General de |

e la Seccion de Tesoreria del
es;

la Seccion de Tesorerfa del
s Artes;

Apoyar en la recepcion de documentos para page por medic de Fondo Rotativey

Caja Chica, verificande que estén con los requisitos previos;

Brindar apoyo en el control del archivo de la Seccion
Financiero de la Direccidon General de las Artes;

Apoyar en la realizacion de la correspondencia relacionadd

i

de Tesoreria del Departamento

con la Seccidn de Tesoreria del

Departamento Financiero de la Direccion Generai de las Aftes;

Otras actividades afines su contrato.

Resultados Obtenidos

a)
b)
o
¢
T

Se apoyé en la operatoria en los Libros de Combustible, r
solicitud de Combustible de: Direccion y Coordinacidn y C

Se apoyd en la revision y en el archivo de los Ingresos priy

Escuintla.

Se apoyd en la operatoria y entrega de Formularios de Vi

Coordinacidn.

[ i
DAIRIN GABRIELA GAMBOA’\?IRON

egistrando los formularios de
entro Cultural de Escuintla.

rativos del Centro Cultural de

gticos al interior de: Direccidény

ion Gene_ra* de las Artes
o de Cultura v Depories

O\




